Вопросы к экзамену
1. Понятия информации, информационной технологии, информационной системы
2. Применение информационных технологий в профессиональной деятельности. Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации. Операции обработки информации. Общие положения по техническому и программному обеспечению информационных технологий
3. Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера. Основные характеристики системных блоков и мониторов
4. Понятие программного обеспечения. Разновидности и характеристика программного обеспечения
5. Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные характеристики операционной системы. Особенности интерфейса операционной системы. Программы – утилиты
6. Классификация и направления использования прикладного программного обеспечения для решения прикладных задач, перспективы его развития.
7. Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной безопасности. Принципы и способы защиты информации в информационных системах
8. Текстовый процессор определение, функции, ГОСТ
9. Электронные таблицы. Область применения, работа с формулами и функциями.
10. Списки: маркированные, нумерованные, многоуровневые. Автоматическое создание списков. Создание и описание новых стилей списков, форматирование созданных списков
11. Создание и оформление таблиц в тексте.
12. Стили, создание и редактирование автособираемого оглавления. Гиперссылки
13. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре MS Excel.
14. Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера. Основные характеристики системных блоков и мониторов
15. Компьютерная графика, ее виды
16. Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций MS Power Point. Основные требования к деловым презентациям
17. Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point
18. Базы данных и системы управления базами данных
19. Создание таблиц базы данных. Ввод и редактирование записей с помощью формы
20. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска
21. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ
22. Использование сервисов Google Docs для совместной работы с документами







